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Prehled klicovych nastaveni a funkci pri vyuzivani nepravidelné dochazky
v systému WAK INTRA

Nastaveni a volby pracovniho poméru
Parametrické mzdové slozky

Svatky a mimofadné dny

Prace s kalendarem

Pracovni pomér

Formuldr pro import dat dochazky z kalendare (nova volba)

Nastaveni vypoctového formulére v zaloZzce Mzdovy formular — import z kalendare podmiriuje
vlastni provedeni nacitani dat dochazky z kalendare. Dle toho formulare je realizovan vypocet
¢asovych mzdovych slozek do dat pracovniho poméru, na zékladé jednotlivych zaznam( dochazky z
kalendare zaméstnance.

V rozbalovacim boxu dané zalozky zvolite formulaf DOCH — Dochazka — nerovnomérna pracovni
doba.

Mzdové slozky
1500 Dennifond pracovni doby
v pfipadé nepravidelné dochazky je nutné dodrzet nasledujici nastaveni parametru této
mzdové slozky:
Hodnota / Castka: 0
Prac.dny/tyden: 0
Sménnost: Sménnost - 4

1503 Pouzitelny tydenni fond pracovni doby (nova MZS)
Zadava se vySe tydenni pracovni doby pracovnika. MZS nahrazuje absenci denniho fondu
pracovni doby.
V pfipadé hodinové mzdy slouZi k vypoctu sjednané ¢astky zapocitatelného pfijmu. Zda je
dany pracovni pomér zaméstnanim malého rozsahu, je posuzovéno pravé dle vyse této
castky.
Déale MZS slouzi k vypoc¢tu praimérného meésicniho vydélku.

Pristup do kalendare (nova volba)

Bez slozitého vyhledavani se stiskem tla€itka Kalendar dostanete na dochazku daného pracovniho
poméru zaméstnance evidovanou pro aktuélni obdobi.

Data dochézky z kalendare do pracovniho poméru (nova volba)

Nacitani dat dochéazky z kalendafe zaméstnance je mozné provést pomoci tla¢itka Nacist kal.
Vyuzitim této volby dojde k vypoctu €asovych mzdovych slozZek, které jsou vioZzeny do dat pracovniho
poméru. Tuto volbu je mozné provadét opakované. Nactenim dat dochazky do pracovniho poméru
jsou odpovidajici data dochazky v kalendafi nepfistupna pro dalsi editaci.

Pomoci tlaéitka Smazat kal. zruSite v pracovnich pomérech datech vSechna data naétena

z dochazky.

Upozornéni:

- ruéni zadani mzdové slozky do dat pracovniho poméru platné pro aktualni obdobi ma prednost pred
vypoctem slozky z dat dochazky. Zadanim MZS do pracovnich poméra dat, tak mazete potlacit
vypocet této slozky z dat dochazky zaméstnance.

- data pracovniho poméru, ktera vznikla naétenim z kalendare jsou v seznamu oznac¢ena obdobim
importu.
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Mzdoveé slozky
Vypocet Casovych mzdovych slozek z kalendare ovliviuje nastaveni nasledujicich parametrickych
mzdovych slozek:

3920 Priplatek za préaci v odpoledni sméné (novaMZS)
NE - prace v odpoledni sméné bude bez pfiplatku
ANO - pfi vypoctu dochazky budou pocitany hodiny prace v odpoledni sméné za pfiplatek
3924  Priplatek za préci ve svéatek (novaMZz9)
NE - za praci ve svatek bude pfi vypoctu dochazky preferovdno nahradni volno
ANO - za praci ve svatek bude pfi vypoctu dochazky preferovan pfiplatek misto ndhradniho
volna
Jednotné nastaveni (pro vSechny pracovni pomery) vySe uvedenych MZS je moZzné provést
v €iselniku Hodnoty mzdovych sloZek. V pfipadé, Ze je poZzadovan individualni pfistup k nastaveni,
je nutno v &iselniku ponechat nastaveni na hodnotu NE. V takovém pfipadé bude preferovano
nastaveni MZS v jednotlivych pracovnich pomérech.
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Dochazka / Svatky a mimoradné dny

Ciselnik Svatky a mimoradné dny je &iselnik, ve kterém jsou mimo jiné definovany svatky ptipadajici
na pracovni dny. Implicitné jdou definovany svatky souvisejici s pravidelnou pracovni dobu, tedy svatky
pfipadajici na pracovni dny v intervalu od pondéli do patku.

Nepravideln& pracovni doba vyZaduje rozSifeni obsahu tohoto &iselniku o svatky pfipadajici na dny
pracovniho volna a pracovniho klidu (soboty, nedéle). Svatky tohoto typu je nutné doplnit do typu
“Svatek So/Ne“.

Upozorneéni:

V pfipadé Ze budou svéatky pfipadajici na den pracovniho volna resp. klidu doplnény do typu “Svéatek"
bude negativné ovlivhén vypocet ¢asovych mzdovych sloZek pravidelné pracovni doby.

Dochazka / Kalendar pracovnika

Tato ¢ast systému je obohacena o nové vlastnosti, funkce a seznamy.

Zaznam kalendére

Zaznam kalendare predstavuje ¢ast pracovni doby zameéstnance daného pracovniho pomeéru v ramci
jednoho kalendarniho dne (datum).

Sména je skupina zaznam kalendare (jeden a vice). Tyto zd&znamy jsou identifikovany datem smény,
ktery maze byt odliSny od kalendafniho data jednotlivého zaznamu. Kazdy zdznam kalendéare
pfedstavuje konkrétni typ dochézky v uréitém ¢asovém intervalu.

Jednotlivé zaznamy kalendare musi postihovat odpovidajicimi typy dochazky vSechny pracovni dny
zameéstnance véetné pfipadnych svatku.

Upozornéni:

- zaznam dochazky maze byt maximalné 24 hodin dlouhy a to v éasovém intervalu 00:00 — 24:00 hodin
jednoho kalendarniho dne — v pfipadé, ze se uskutecni pracovni sména napf. od 22:00 — 6:00 hodin, je
nutné vytvofit dochazku o dvou zdznamech s jednim datem smény a to v intervalu 22:00-24:00 daného
kalendarniho dne a 00:00-6:00 dne nasledujiciho

- DPN a nemocenska zacinajici resp. konc¢ici mimo dny pracovni smény - pokud do€asna pracovni
neschopnost nebo nemocenska zacina resp. kon¢i dnem, ktery neni dnem pracovni smény je nutno
tento den uveést v kalendéfi, aby bylo mozno spravné vypocitat kalendaini dny DPN resp. nemocenské.
Za timto uc¢elem byly v dochéazce vytvoreny typy dochazky MP — mimopracovni dny nemaoci.

Neplacené pracovni volno a neomluvena absence - v pfipadé, ze zaméstnanec &erpal neplacené volno
nebo mél neomluvenou absenci je nutné do kalendafe kromé pracovnich dni zadat i vSechny
mimopracovni dny neplaceného volna a neomluvené absence, aby byl spravné proveden vypocet
zdravotniho pojisténi. Pro evidenci mimopracovnich dni neplaceného volna a neomluvené absence
jsou urceny nasledujici typy dochazky - AB-nepl.pr.volno-nepr.dny(Z) , AB-neomluv.absence-nepr.dny,
AB-nepl.pr.volno-nepr.dny(Z+0)

Novy den (novavolba)
Funkce umoznujici vytvofit novy zaznam dochazky v novy den pro daného pracovnika, daného

pracovniho poméru (do nového zaznamu je z aktualniho zaznamu kopirovan zaméstnanec a pracovni
pomeér).

Novy interval (nova volba)
Funkce umoznuijici vytvofit novy zaznam dochazky v novém €asovém intervalu pro daného pracovnika,

daného pracovniho poméru, daného dne (do nového zaznamu je z aktualniho zdznamu kopirovan
zameéstnanec, pracovni pomeér a datum smény a kalendarni datum).

Hromadné vioZeni (nova volba)
Funkce umoznujici hromadnou tvorbu zaznamu kalendare pro libovolné dlouhé obdobi. Tato funkce
umozruje generovani pravidelné i nepravidelné dochazky (po¢et smén a pocet dnl volna). V ramci
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pracovniho dne jsou automaticky tvofeny zaznamy pracovni doby rozdélené pracovni pfestavkou,
zaznamy pracovni doby rozdélené pulnoci.

Hromadna zména (nova volba)

Funkce slouzi k hromadné zméne jiz vytvofenych zdznamd dochézky. Tato funkce umozriuje zdmény

typU dochazky, stfedisek, zakdzek, hrom

Hromadné mazani
Funkce umoZznujici vymazani existujicich
v z4vislosti na zvoleném typu dochézky.

Individualni prehledy dochazky

adné doplnovani Cisel dokladd u nemoci atd.

zaznamU dochézky v libovolném intervalu datum( smén

KalendaF zaméstnance byl doplnén o nové typy piehledd, umoZziujici zobrazeni dochazky individuélné
pro jednotlivé zaméstnance v tabulkové (seznam Kalendar / sefazeni dle skupiny PFijmeni + pracovni

pomeér) nebo grafické (mési¢ni pfehled d

Odkaz na pracovni pomér
Klinuti na horni modry prouzek formulare
Kalendare s titulkem Pracovni pomér

le pracovnich poméra) formé.

Grafické zobrazeni dochazky (nova volba)
Pfehledné zobrazeni dochdzky umoznuje grafick&
podoba kalendare v mési¢nim, tydennim nebo

zaméstnance umoznuje pfimy pfesun do
pracovniho poméru zaméstnance.

dennim rozvrhu. Vizualni pfehlednost i
v seznamech zajisStuje barevné odliseni
kmenovych typU dochazky.
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