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Systéem WAK INTRA umoziuje elektronické podani Prehledu o vysi pojistného (PVPOJ) do
ustiedi CSSZ pres on-line sluzby a to formou exportu dat do souboru XML a jeho
naslednému zpracovani a odeslani pres webové rozhrani e-Portal.

Prehled hlavnich krokt pripravy prehledu

Vypocet mezd a zobrazen

i formulare PVPOJ

Export dat - uloZzeni souboru na pevny disk

Nadteni xml souboru na e
Kontrola a odeslani formu

Portal 3
lafe na CSSZ

Vypoc€et mezd a zobrazeni Prehledu o vySi pojistného
Ve WAK INTRA provedte vypocet mezd standardni metodou a pak si zobrazte Piehled o vySi
pojistného v menu Zaméstnanci / Vysledky vypoctu / seznam Pfehled o vySi pojistného.
PFed zobrazenim piehledu je vhodné vyplnit oblast Udaje pro formulaf. Po zobrazeni formulare je

Export dat (format xml)

Export dat se provede stisknutim tladitka Export do XML na zobrazeném pfehledu.
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5) Okno Ulozit jako - nasledné se zobrazi okno,
ve kterém si upravite nazev souboru, ktery bude
vytvofen a zvolite misto, kam bude soubor
ulozen. Tento soubor je pfipraven k nacéteni on-
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line ePortalu CSSZ.

e-mail: waksystem@waksystem.cz , www prezentace: www.waksystem.cz

Jak provedete export do xml

1) Volba seznamu -zvolite menu
Zaméstnanci / Mzdy / Vysledky vypoctu
/ seznam Prehled o vysi pojistného

2) Podminky zobrazeni — zadate
obdobi a doplnite udaje pro formular.

3) Zobrazeni/ upraveni piehledu
- pomoci tlagitka Vyhledat si pfehled
zobrazite a pfed exportem jesté mizete
v pfipadé potifeby jeho hodnoty upravit.

4) Tlacitko Export do xml - v horni
listé zobrazeného prehledu stisknete
tlacitko Export do xml. Po stisku tladitka
se zobrazi okno,

ve kterém vyberete volbu UloZit.

temp

i Stazené soubory

Ulosit jako - — =5
@Q-\ V Politaf » DiskD (D) » temp » ~ [ 3 ][ Probledat: temp )
Uspoiadat v Nova slozka - @
¢ Oblibené polozky IEz=y potezky i
51 Naposledy navit| = . FreeCommander3092 @so

B Plocha Pracovni
Dokumenty

i Knihovny
[5 Dokumenty
o' Hudba i G
Nézev soubond, RG] ) -
Ulodit jake typ: | Bokument ve formatidL -]



https://eportal.cssz.cz/web/portal/

WAK INTRA

ERP informacéni systém

Nacteni a odeslani prehledu )
Pro nacteni, kontrolu a odeslani vytvofeného souboru XML nékterych tiskopist vyuziva CSSZ on-line
sluzby ePortal, které naleznete na www strankach https://eportal.cssz.cz/web/portall.

e-Podani piehledu
K A o vysi pojistného
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Nacteni a odeslani souboru se pak provede v nasledujicich krocich:
1) Otevrete si stranku https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-pvpoj-2015
2) Kliknete na tlacitko Nacist tiskopis ze souboru

Il ePortal
CSsz online sluzby

Prehled o wysi pojistného".

Archiv tiskopisii

Informace k podavani tiskopisti jsou uvedeny na této strance.

I R oo v..

Prehled o vysi pojistného pro rok 2015

Zaméstnavatel je ve Ih(ité splatnosti pojistného, tj. v obdabi od 1. do 20. dne nésledujicho
kalenddfntho mésice, povinen pfislusné 0SSZ predloZit spolu s poZadovanymi Udaji tiskopis

Prihlasit
+j Datova schranka

) Vyplnit tiskopis
Vyplnit tiskopis
S prihlagenim
< Dﬂ Nadist tiskopis
Ze souboru

Verze tiskopisu platné pro minulé obdobi

3) Pomoci tladitka Prochézet naleznéte a vyberte uloZzeny soubor XML a pokracujte stiskem tlaCitka

Pokracovat

Nacist ulozena data

Spoustite funkci pro nacteni tiskopisu z XML souboru,
ktery jste si diive uloZili do svého pocitace.

Po wybéru XML souboru se otevi'e piislusny tiskopis,
ktery odpovida informacim v ném uloZenym.

‘Nenl'vybrzin Fadny soubor%>
‘ < Zpét ‘ Pokracovat ¥ |

3) Zkontrolujte si data tlacitkem Zkontrolovat data. Pokud je vSe v pofadku, doporu€ujeme si
z archivaénich duvodi vyplnény formular ulozit nebo vytisknout.

=]

3. Pojené mmdsmavatele [ swwm e @mﬁs— KE
4. Pojistné colkem (7. 1 +7.2 +7.3) T
C. Bankovni spajent
1001035453/5500
D. Kontaktni pracovnik
Priment Jméng Telefon Eamai
Hagy | [Tomis | (251612552 I
E. Datum vypln&ni, podpis a razitko

1.8.2015

UloZit data l [ Tisk l [ Odeslat elektronicky

PYPOI_201
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4) Posledni krok spociva v odeslani pfehledu pomoci tlacitka Odeslat elektronicky pfes datovou
schranku.

C. Bankovni spojeni

[1001035453/5500 |

D. Kontaktni pracovnik

pijmeni Iméno Telefon E-mai
[tiagy | [romas | [251612552 [ |

E. Datum vyplnéni, podpis a razitko

1.8.2015

[ Zkontrolovat data ] [ UloZit data l [ Tisk ] [ (Ddslateleklronicky j)

E. Datum vypln&ni, podpis a razitko

1.8.2015

[ Pfihlasit do datové schranky ] [ UloZit data ] [ Odeslat s elektronickym podpisem

Matedi k dispozici pfihlatovaci Gdaje k datové schrince Nemdte-i k dispozic prihlaovad ddaje k datové schrénce | Mate-i elektronicky podpis zaregistrovén na prisiuiné 0SSZ a

odesiatele, phlsste se do datové schranky a podani odeZlete  odesfatele, 3 plesto chcete pro odesini wyuitt datovou | instalovin ve svém poctat, zvoke z nabidky kvafikovany

piimo do datové schrinky pjemce. schrnku, Ulofte soubor XML na disk nebo extemi uloété. Pak | certificit svého uzndvaného elektronického podpisu a podéni
Jei Jen pfipoite Jako plohu standardng plipravované datové | odedlete pijemci.

2prévy a odedete do datové schranky pijemce. _ . . L.
@ Nové elektronické podani

O Dotaz na stav zpracovani podani

Piflemce datové zoravy: Geskd spriva sociaho zabezpecent vasbinisymook[ |
ID datové schrinky piiemce: Sffuk

—

Upozornéni:
pokud se vam nepodafri se pfimo z ePortalu prihlasit do datové schranky, budete to muset

provést manualné, tzn. ulozit si data na pevny disk, prihlasit se do vasi datové schranky,
vytvofrit novou zpravu pro CSSZ a do ni vlozit vygenerovany XML soubor.

[ Prihlasit do datové schranky ] [ Ulozit data [ Odeslat s elektronickym podpisem ]

Mited k dspozci pihlaSovac udaje k datové schrdnce | Nemdted k dispozci prhibSovac Gdale k datové schrince || Matedi elektronicky podpis zaregitrovin na prislEné OSSZ a
odeslatele, pihlaste se do dstové schrénky a podini odeSiete | odeslatele, a presto chcete pro odeskini wuit datovou || instalovén ve svém politat, zvoke z nabidky kvaifkovany
piime do datové schrénky pifemce. schrdnku, uloZte soubor XML na disk nebo extem’ ulozStd. Pak || certficét svého uzndvaného elektronického podpisu a poddn
j& jen piipojte jako priohu standardné pripravovans datové || odedlete pijemci.
2prévy 3 odeglete do datové schrinky pijemce.

@ Nové elektronické podani
D Dotaz na stav zpracovani podani

Pijemce datové zoravy: | Cesks sprava socsinho zbezpecent ] Vorbiisymo:| |
ID datové schrénky prjemce: SFuBK

[ Zaviit formulai

PVP0OI_2015 v1.19
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