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Systéem WAK INTRA umoziuje elektronické podani Prehledu o vysi pojistného (PVPOJ) do
ustiedi CSSZ pres on-line sluzby a to formou exportu dat do souboru XML a jeho
naslednému zpracovani a odeslani pres webové rozhrani e-Portal.

Prehled hlavnich krokt pripravy prehledu

« Vypocet mezd a zobrazeni formulare PVPOJ
« Export dat - uloZeni souboru na pevny disk

« Nacteni xml souboru na ePortal

. Kontrola a odeslani formulafe na CSSZ

Vypoc€et mezd a zobrazeni Prehledu o vySi pojistného
Ve WAK INTRA provedte vypocet mezd standardni metodou a pak si zobrazte Piehled o vySi
pojistného v menu Zaméstnanci / Vysledky vypoctu / seznam Pfehled o vySi pojistného.
PFed zobrazenim piehledu je vhodné vyplnit oblast Udaje pro formulaf. Po zobrazeni formulare je
mozné pfipadné jesté jeho hodnoty upravit - formular je editovatelny.

Jak provedete export do xml

/ seznam Prehled o vys

4)

Export dat (format xml)
Ny
J j Prehled o vysi pojistného
Inta 2010.08
za obdobifkal. mésic)
% Objednavky 116 Praiska sprava socidinino zabezbedeni
= Aktivity Kéd OSSZ Mistné piisluing OSSZ (UF PSSZ)
2 Zakazky
B siaa Zaznamy OSSZ
“?  Skiadové doklady i ) . )
= Stavy skladd Pfehled zaGétovan dne Piehled doruen dne
e znany A IDENTIFIKACE ZAMESTNAVATELE.
" Tvorba skI. dokladil = — N
) e “|| wak system, spol. s r.o. StaZeni souboru ﬁ 34433443344
] - 3 Nazev isbilni symbel
Petriilkova Chcete soubor otevrit nebo uloZit?
\l?dan’elakmry it wozit?
e prijaté faktury i
g | o
& otnictys Praha 5 - Nové Butovice & Nazew: prpajxmi
L taadna Sins = Typ: Dokument ve formatu XML
- Bankovni vypisy Zaméstavatel se z3kladni procentni ) Zdroi: localhost
& pratay Zaméstnavatel se vij Senou procentni
L majetek Oevit | [ ot | [ Stomo
Katalog poloiek B. POJISTNE ODVADENE ZA ZAME
' organizace 908 KE
& zamésmanci (3 Frestote softwars stateny 2 | uligeny, nékteré o K
"~ Ppersonalistika d soubory mehou poskodit poditac Rekud zomieife nedivaiuiste, | e €
Lo ¥ iento soubor irefte ani neukladste. Jake e nzko?
z 908 K
" Pracovni poméry 3. Pojistné celkem
et ot C. ODECTY OD POJISTHEHO (1yplAuj stnavatel s kéd by 2
= siedky vipodt . (vypliiuje pouze zaméstnavatel s kédem sazby 2) o o
™ Tvorba G&etnich doklad 4. Nahrady mzdy . - . . <
Uhrn zG&tovsngch néhrad mzdy  Uhrn odeditanych Sastek
“* Tvorba ostatnich plateb 172 nahrad mzdy
™ Pracovnimista
A - [ D. POJISTNE K GHRADE

1) Volba seznamu -zvolite menu
Zaméstnanci / Mzdy / Vysledky vypoctu

i pojistného

‘ 2) Podminky zobrazeni — zadate
obdobi a doplnite udaje pro formular.

3) Zobrazeni/ upraveni piehledu
- pomoci tlagitka Vyhledat si pfehled
zobrazite a pfed exportem jesté mizete
v pfipadé potifeby jeho hodnoty upravit.

Tlac€itko Export do xml - v horni
listé zobrazeného prehledu stisknete
tlacitko Export do xml. Po stisku tladitka
se zobrazi okno,
ve kterém vyberete volbu Ul 0.Z i t

5)

Okno Ulozit jako - nasledné se zobrazi okno,

ve kterém si upravite nazev souboru, ktery
vytvofen a zvolite misto, kam bude soubor

bude

ulozen. Tento soubor je pfipraven k nacéteni on-

line ePortalu CSSZ.

%] Naposledy navit]

B Plocha
Dokumenty
temp

i Stazené soubory

5 Knihovny
[5 Dokumenty
& Hudba

¢ Oblibené polozky

3 . FreeCommander3092

Pracovni

= pvpojaml

- <

Uloiit jako - — ==
@Q-\ V Politaf » DiskD (D) » temp » ~ [ 3 ][ Probledat: temp )
Uspoiadat Mové slozka B= - @

Nazev polozky Typ

Slozka soi
SloZka sol
Dokumer

Dokumer
Dokumer

Dokumer

& i ]
Nézev soubords  [T00R0 l -
ormatHL_ -]

Uloit jako typ: | Dokument ve f

= Skejt slozky
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Nacteni a odeslani prehledu )
Pro nacteni, kontrolu a odeslani vytvofeného souboru XML nékterych tiskopist vyuziva CSSZ on-line
sluzby ePortal, které naleznete na www strankach https://eportal.cssz.cz/web/portall.

Nacteni a odeslani souboru se pak provede v nasledujicich krocich:
1) Otevrete si stranku https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-pvpoj-2015
2) Kliknete natlaCitkoNa ¢ i st ti sdoropi s ze so

Nl ePorta
C Portal Prihlasit
Cssz online sluzby ] caios sevina

I R oo v..

Prehled o vysi pojistného pro rok 2015

Zaméstnavatel je ve Ih(ité splatnosti pojistného, tj. v obdabi od 1. do 20. dne nésledujicho e .
kalenddfntho mésice, povinen piislusné 0SSZ predloZit spolu s poZadovanymi Udaji tiskopis > Vyplnit tiskopis
Prehled o wysi pojistného". e

Informace k podavani tiskopisti jsou uvedeny na této strance. Vyplnit tiskopis
5 pifi&enim
Dﬂ Nadist tiskopis
Ze souboru

Archiv tiskopisii

Verze tiskopisu platné pro minulé obdobi v

3) Pomoci tlacitka P r o ¢ h ralezmdte a vyberte uloZzeny soubor XML a pokracujte stiskem tlaCitka
Pokracovat

Nacist ulozena data

Spoustite funkci pro nacteni tiskopisu z XML souboru,
ktery jste si diive uloZili do svého pocitace.

Po wybéru XML souboru se otevi'e piislusny tiskopis,
ktery odpovida informacim v ném uloZenym.

‘Nenl'vybrzin Fadny soubor%>
‘ < Zpét ‘ Pokracovat ¥ |

3) Zkontrolujte si data tlacitkem Zkontrolovat data. Pokud je vSe v pofadku, doporu€ujeme si
z archivaénich duvodi vyplnény formular ulozit nebo vytisknout.

3. Pojistné méstnavatele 57 100 K @mﬁ% KE
4. Pojistné celkem (7. 1 4.2 +7.3) v e

C. Bankovni spojent

1001035453/5500

D. Kontaktni pracovnik

Priment Jméng
Hagy | [Tomis | (251612552 I

E. Datum vyplnéni, podpis a razitko

1.8.2015

[ ( Zkontrolovat data ) [ UloZit data I [ Tisk l [ Odeslat elektronicky

PYPOI_201

—— e
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4) Posledni krok spociva v odeslani pfehledu pomoci tlacitka Odeslat elektronicky pfes datovou
schranku.

C. Bankovni spojeni

[1001035453/5500 |

D. Kontaktni pracovnik

pijmeni Iméno Telefon E-mai
[tiagy | [romas | [251612552 [ |

E. Datum vyplnéni, podpis a razitko

1.8.2015

[ Zkontrolovat data ] [ UloZit data l [ Tisk ] [ (Ddslateleklronicky j)

E. Datum vypln&ni, podpis a razitko

1.8.2015

[ Pfihlasit do datové schranky ] [ UloZit data ] [ Odeslat s elektronickym podpisem

Matedi k dispozici pfihlatovaci Gdaje k datové schrince Nemdte-i k dispozic prihlaovad ddaje k datové schrénce | Mate-i elektronicky podpis zaregistrovén na prisiuiné 0SSZ a

odesiatele, phlsste se do datové schranky a podani odeZlete  odesfatele, 3 plesto chcete pro odesini wyuitt datovou | instalovin ve svém poctat, zvoke z nabidky kvafikovany

piimo do datové schrinky pjemce. schrnku, Ulofte soubor XML na disk nebo extemi uloété. Pak | certificit svého uzndvaného elektronického podpisu a podéni
Jei Jen pfipoite Jako plohu standardng plipravované datové | odedlete pijemci.

2prévy a odedete do datové schranky pijemce. _ . . L.
@ Nové elektronické podani

O Dotaz na stav zpracovani podani

Piflemce datové zoravy: Geskd spriva sociaho zabezpecent vasbinisymook[ |
ID datové schrinky piiemce: Sffuk

—

Upozornéni:
pokud se vam nepodafri se pfimo z ePortalu prihlasit do datové schranky, budete to muset

provést manualné, tzn. ulozit si data na pevny disk, prihlasit se do vasi datové schranky,
vytvofrit novou zpravu pro CSSZ a do ni vlozit vygenerovany XML soubor.

[ Prihlasit do datové schranky ] [ Ulozit data [ Odeslat s elektronickym podpisem ]

Mited k dspozci pihlaSovac udaje k datové schrdnce | Nemdted k dispozci prhibSovac Gdale k datové schrince || Matedi elektronicky podpis zaregitrovin na prislEné OSSZ a
odeslatele, pihlaste se do dstové schrénky a podini odeSiete | odeslatele, a presto chcete pro odeskini wuit datovou || instalovén ve svém politat, zvoke z nabidky kvaifkovany
piime do datové schrénky pifemce. schrdnku, uloZte soubor XML na disk nebo extem’ ulozStd. Pak || certficét svého uzndvaného elektronického podpisu a poddn
j& jen piipojte jako priohu standardné pripravovans datové || odedlete pijemci.
2prévy 3 odeglete do datové schrinky pijemce.

@ Nové elektronické podani
D Dotaz na stav zpracovani podani

Pijemce datové zoravy: | Cesks sprava socsinho zbezpecent ] Vorbiisymo:| |
ID datové schrénky prjemce: SFuBK

[ Zaviit formulai
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