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System WAK INTRA umoziiuje elektronické podani Oznameni o nastupu do zaméstnani
(OZN) do ustredi CSSZ pres on-line sluzby a to formou exportu dat do souboru XML a jeho
naslednému zpracovani a odeslani pres webové rozhrani e-Portal.

Prehled hlavnich krokt pripravy prehledu

« Vybér seznamu Mzdy/Pracovni poméry/Seznamy - Oznameni o nastupu do zaméstnani (CSSZ)
« Vyhledani pracovnich pomérl pro odeslani prehledu OZN

« Export dat - uloZeni souboru na pevny disk

« Nacteni xml souboru na ePortal

. Kontrola a odeslani formulafe na CSSZ

Vybér pracovnich pomért pro zobrazeni Oznameni o nastupu (OZN)
Ve WAK INTRA vyberte v menu Zaméstnanci / Mzdy/Pracovni poméry vyberte seznam Oznameni o
nastupu do zaméstnani (CSSZ).
Pred zobrazenim prehledu OZN je dilezité vyplnit oblast Udaje pro formular.

Jak provedete zobrazeni OZN

1) Volba seznamu -zvolite menu Zaméstnanci / Mzdy / Pracovni poméry / seznam Oznameni o nastupu do
zaméstnani (CSSZ)

2) Podminky zobrazeni — zadate obdobi a doplnite udaje pro formular.

3) Zobrazeni/ upraveni prehledu - pomoci tladitka Vyhledat si oznameni zobrazite a pfed exportem jes$té mizete
v pfipadé potfeby jeho hodnoty upravit.

4) Tlaé€itko Export do xml - v horni li§té& zobrazeného pfehledu stisknete tladitko Export do xml. Po stisku tladitka se
zobrazi okno, ve kterém si vyberete volbu UloZit.

Export dat (format xml)

Export dat provedete stisknutim tladitka Export do XML na zobrazeném oznameni.
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Export do XML

0Oznameni o nastupu do zaméstnani
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8. Udaje o zdravotnii Ulogit jake
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Nacteni a odeslani prehledu )
Pro nacteni, kontrolu a odeslani vytvofeného souboru XML nékterych tiskopist vyuziva CSSZ on-line
sluzby ePortal, které naleznete na www strankach hitps://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisytiskopisy.

Nacteni a odeslani souboru se pak provede v nasledujicich krocich:
1) Otevrete si stranku https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy

2) Kliknete na tlaCitko Nacist tiskopis ze souboru

o

B | @ Ceska sprava socialniho zabezpeceni [CZ] | https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy

Portal

)

¢ssz

online sluzby

Vyhledavani...
_’j Pihlasit

Datové schranka

Tiskopisy

E Zobrazit jako seznam

Kontrola
Nastaveni pocitate

( Dﬂ Nacist tiskopis
! Ze souboru

Pro pojisténce

» 7adost o zaslani informativniho osobniho listu diichodového
pojisténi
» Navrh na zahé&jeni fizeni o vydani rozhodnuti 0557 o dobé
a rozsahu péée o osobu zavislou na pomocdi...
» Pihlaska k dobrovolné (¢asti na diichodovém pojisténi
Vaechny tiskopisy % ‘

Pro pozivatele diichodu

» 74dost o zafizeni vyplaty diichodu poukazem na ticet v Ceské
republice — majitel G¢tu

» Z4dost o zah'ztj:nl' vyplaty diichodu poukazem na (et manZela
(manZelky) v Ceské republice

» Hlaseni zmény adresy nebo jména a pfijmeni u vyplaty

dfichodu poukazovaného na tcet
Vechny tiskopisy ¥ ‘

Pro OSVC

» Piehled o pifimech a vydaiich 0SVC za rok 2016
» Oznameni o zahajeni (opétovném zahdjenl) samostatné

wrddlefné finnnet

Pro zaméstnavatele

» Piehled o vy3i pojistného pro roky 2016 a 2017
¥ Prihlaska do registru zaméstnavateld

& AALLLE]
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3) Pomoci tlagitka Prochazet naleznéte a vyberte uloZzeny soubor XML a pokracéujte stiskem tlacitka

Pokracovat

Nacist ulozena data

Spoustite funkci pro nacteni tiskopisu z XML souboru,
ktery jste si diive uloZili do svého pocitace.

Po vybéru XML souboru se otevi'e piislusny tiskopis,
ktery odpovida informacim v ném uloZenym.

‘Nem’wbrﬂn Fadny 50ub0r_‘@)
‘ Pokracovat ¥ |

‘ < Zpét
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3) Zkontrolujte si data tlaCitkem Zkontrolovat data. Pokud je vSe v pofadku, doporucujeme si
z archivaénich davodu vypinény formular ulozit nebo vytisknout.
4) Posledni krok spociva v odeslani pfehledu pomoci tlagitka Odeslat elektronicky pfes datovou

schranku.

UloZit data Tisk

/|

H <0deslanelektm..icky j

‘ [ Zkontrolovat data ] [

E. Datum vyplnéni, podpis a razitko

1.8.2015

soubor XML na disk nel

piimo do datové schranky priemce.
Jako pflohu standardn
2privy 2 odedete do datové schrinky pjemce.

tronické podini

© Dotaz na stav zpracovani podani

vabiambot ]

Pijemce datové zprivy: | Cesid spréva socisho zabezpetent

ID datové schrinky prjemce:

[ Piihlasit do datové schranky ] [ Ulozit data ] [ Odeslat s elektronickym podpisem
Mated k dispozici piihlaovaci Gdaje k datové schrdnce Nemétedi k d\sun ici Duh\asn ad Gdaje k dat schrénce | Mate ktronicky podpis zaregistrovan na piisludné 0SSZ 2
odesilatele, pfihkste se do datové schranky a podani odedlete pfesto chcete pro od ou | in: Ite z nabidky kvaifikovany

elektronického podpisu a pedani

Zavrit formulaF

[

Upozornéni:

pokud se nezdafi pfimé prihlaseni pfimo z ePortalu do datové schranky, bude nutno pfihlaseni
provést manualné, tzn. ulozit si data na pevny disk, pfihlasit se do vasi datové schranky,
vytvofrit novou zpravu pro CSSZ a do ni vilozit vygenerovany XML soubor.

I

[ Pfihlasit do datové schranky UloZit data [

‘Odeslat s elektronickym podpisem ]

Mitedi k dspozci pihlaSovaci idsje k datové schrance Mitedi
odesfatele, pihaste se do datové schrdnky 3 podni odefiete

piimo do datové schranky pijemce

Nemstei k dispozici puh\asn @c Gdgje k datové schrince
odesiatel ! vo
schranku,
Jgj Jen p
Zprivy 2 odeslete do datové schranky pijemce.

elektronické hn

tronické podnt

©  Dotaz na stav zpracovani podani

N I

[ Ceskd spréva socdinho zzbezpetens

Pifemce datové zprdvy:

ID datové schranky pfjemce:

elektronicky podpis zaregistrovin na piluéné 0SSZ a
oke z nabidky kvalfkovany

podpisu a podani

Zaviit formulaF
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